CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO TURVO

Rua Ver. Firmino Pedroso dos Santos, 440 — Fone (15) 3577.1266
camara@cmbarradoturvo. SP.gov. br

BARRA DO TURVO - SAO PAULO

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 008/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 056/2024
TIPO: CONTRATAGCAO DIRETA (LEI N° 14.133/21)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIl, “a” e “i” da

Lein.14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa que realize a prestagdo de servicos especializados de
gravacao, filmagem e armazenamento, em formato HD, com transmisséo ao vivo de
audio e video, em transmissdo continua (streaming), via internet, das sessdes
ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas e outros eventos realizados
na sede da Camara Municipal, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢fes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;AO QTD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
1 Prestacdo de servicos especializados | 12 Meses | R$ 1.846,89 | R$ 22.162,67
de gravacao, filmagem e

armazenamento, em formato HD, com
transmissao ao vivo de audio e video,
em transmissdo continua (streaming),
via internet, das sessOes ordinarias,
extraordinarias, solenes, audiéncias

publicas e outros eventos.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura,
do contrato, prorrogavel até 05 anos, na forma dos artigos 106 da Lei n°
14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 22.162,67 (vinte e dois mil, cento e
sessenta e dois reais e sessenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos

na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
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inciso XXIlI, alinea ‘b’, da Lei n.° 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagcdo da contratacdo e deseus quantitativos encontram-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DEVIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’).
3.1.A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n.° 14.133/21).

4.1.Baseados no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, a presente contratacao
devera observar 0s seguintes requisitos:
4.1.1 Os itens referentes ao objeto da presente aquisicdo, deverdo atender aos
padrdes de qualidade estabelecidos pelos 6rgdos competentes, da legislacdo correlata
e de acordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

4.2 N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da lei n°

14.133/2021.

4.4 O Contrato devera realizar a transcrigdo contratual com transferéncia de conhecimento,

tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a

capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao

dos servigos.

5. VISTORIA (Lei n°14.133/2021).

5.1. N&o hé& exigéncia de vistoria.

6. MODELO DE EXECU(;AO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIlI, alinea “e”, da Lei n®14.133/21).
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115,

caput).
6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
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O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que fornecessério para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informar& a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/2021, art.117, § 2°).

O contratado ser&a obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

O contratado seré responsavel pelos danos causados diretamente a Administracéo
ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n.° 14.133/2021, art.
121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administragcdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n.° 14.133/2021,art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletrbnica para esse fim.

6.10. O 6rgéo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.11. O objeto da contratacdo exigira a utilizagdo de maquinario, acessorios, softwares e

mao-de-obra pertencentes a contratada, necessarios para que seja possivel que
servidor treinado faca o manejo dos equipamentos de controle da gravacao,
filmagem e disponibilizacdo durante as sessfes e audiéncias, na sede da Camara

Municipal.

6.12. A contratagcdo também contara, inclusive, com a cessdo, em comodato, dos

equipamentos de controle a serem manejados pelo servidor durante as sessdes e

audiéncias e o0 seu treinamento.

6.13. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:
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6.13.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.13.1.1. As SessOes Ordinarias do Poder Legislativo ocorrerdo em 02 (duas)
segundas-feiras, sendo nas segundas e quartas de cada més, tendo inicio as
18h30, duracéo estimada de quatro horas, podendo ser prorrogada para fins de
conclusdo das matérias constantes da pauta.

6.13.1.2. As sessOes extraordinarias, solenes, audiéncias publicas e outros
eventos serdo convocados pela Presidéncia na forma do Regimento Interno e de
acordo com a necessidade.

6.13.1.3. A transmissao online devera ser ao vivo e continua (streaming) no site

da Camara Municipal Barra Turvo (www.cmbarradoturvo.sp.gov.br), podendo ser

retransmissao da plataforma YouTube.

6.13.1.4. O armazenamento das gravacdes das sessdes realizadas podera ser
feito no site da Contratante, em site proprio ou na plataforma YouTube. Nestes
ultimos casos, devera ser disponibilizado link para que possam ser acessadas as

gravacoes diretamente do site www.cmbarradoturvo.sp.gov.br.

6.13.1.5. A captacdo das imagens das sessbGes e dos demais eventos sera
realizada pela contratada, com a utilizacdo de, no minimo 02 (duas) cameras
com formato digital HD PTZ, mas possibilitado o manejo dos controles por
servidor treinado durante as sessoes.
6.13.1.6. As sessOes deverdo ser gravadas, sem edicdo, para arquivo digital e
possibilitar a inclusdo no site oficial da Contratante, o qual podera ser
retransmitido na plataforma YouTube, e disponibilizada em até 24h apds o
término das sessoes.
6.13.1.7. A contratante, ficara responsavel pela regular utilizacdo de todos os
equipamentos e softwares cedidos necessarios a efetiva transmissao.
6.14. A CONTRATADA FICARA RESPONSAVEL PELA:
6.14.1. Cessdo em comodato, a Contratante, dos equipamentos, softwares,
acessorios e demais itens necesséarios a boa e fiel execucdo do objeto descrito

acima.

6.14.2. Liberacdo de link no site da Camara (www.cmbarradoturvo.sp.gov.br) para
acesso a transmisséo ao vivo e dos videos das gravacdes das sessoes.

6.14.3. Manutencgdo, treinamento e suporte técnico: 0 suporte técnico englobard a
realizacdo de alteracbes, manutencbes em aparelhos, atualizagbes em softwares,
inclusdes de conteudo de video no portal e treinamento do servidor responsavel pela
operacédo dos equipamentos.

6.14.4. Quando autorizado pela Contratante e desde que viavel/possivel, o suporte
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técnico podera ser realizado remotamente.
6.14.5. Acessos: todos os codigos fontes (senhas e demais itens necessarios a seu
acesso) relativos aos sistemas acima, banco de dados e demais documentos
necessarios a execucao do presente objeto serdo de propriedade exclusiva da
Contratante.
6.14.6. A Contratante disponibilizara o 4udio para a contratada.
6.15. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

6.15.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

6.15.1.1. 01 computador Desktop Core 15;

6.15.1.2. Placa de Video de alta resolucgéo;

6.15.1.3. 01 Monitor;

6.15.1.4. Mouse, teclado, hub;

6.15.1.5. Processador de Audio;

6.15.1.6. Cabeamento de audio e video para transmissao;

6.15.1.7. 02 Camesras PTZ ou compativel;

6.15.1.8. Capa da TV Camara com nome GC;

6.15.1.9. Sistema Encoder; e

6.15.1.10. Instacdo da Solucéo;

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 62, XXIIl, "g” da Lei n.° 14.133/2021).
7.1. Opagamento sera efetuado, até o 10° (décimo) dia do més subsequente da entrega
da nota fiscal dos servicos prestados, com apresentacdo da fatura no setor
Financeiro da Camara Municipal, devidamente atestada e visada pelo Fiscal do

contrato.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei n°®
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ANEXO 1l
TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA ELETRONICA N° 008/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 056/2024
TIPO: CONTRATACAO DIRETA (LEI N° 14.133/21)

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “V’

Lein.14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa que realize a prestacdo de servicos especializadc
gravacao, filmagem e armazenamento, em formato HD, com transmissao ao Vvi\
audio e video, em transmissdo continua (streaming), via internet, das ses
ordindrias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas e outros eventos realiz
na sede da Camara Municipal, nos termos da tabela abaixo, conforme condigt

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO QTD VALOR VALOF
UNITARIO TOTAL

1 Prestacdo de servicos especializados | 12 Meses | R$ 1.846,89 | R$ 22.162

de gravagao, filmagem e
armazenamento, em formato HD, com
transmissdo ao vivo de audio e video,
em transmissdo continua (streaming),
via internet, das sessdes ordinarias,
extraordinarias, solenes, audiéncias

publicas e outros eventos.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assir
do contrato, prorrogavel até 05 anos, na forma dos artigos 106 da |
14.133/2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 22.162,67 (vinte e dois mil, ¢
sessenta e dois reais e sessenta e sete centavos), conforme custos unitarios a

na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ar
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14.133/2021, art. 115, caput).
Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, 0
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila (Lei
n° 14.133/2021, art. 115, 8§5°).
A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
caput).
8.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, 81°).
8.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da
obra ou do servico para representad-lo na execucao do contrato. (Lei n°
14.133/2021, art. 118).
8.1.4.1. A indicacdo ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44,
81°)
O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).
O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administrac@o ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluiraq
nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).
Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei
n® 14.133/2021, art. 121, caput).
8.1.7.1. Ainadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,

fiscais e comerciais ndo transferirh a Administracdo a responsabilidade pelo seu
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pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art.
121, §1°).

8.1.8. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §2°).

8.1.9. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44,
§3°).

8.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situagcdo da empresa junto ao SICAF.

8.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso

esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

9. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
9.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
9.1.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:
9.1.1.1. n&o produziu os resultados acordados;
9.1.1.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;
9.1.1.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

9.2. DO RECEBIMENTO
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9.2.1. Os servicos serdo recebidos no prazo de 05 (cinco) dias, contado da assinatura
do contrato, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

9.2.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos 0s servigcos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagéo
dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessérios.
9.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
de faturamento, o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado
das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonéancia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.
9.2.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
9.2.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,

N

a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.
9.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizacdo dever4d elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
9.2.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0
relatério circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao

gestor do contrato para recebimento definitivo.
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9.2.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
sercorrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

9.2.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.2.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
9.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagcdes apresentadas; e
9.2.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢éo
de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
9.2.4.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR NA DISPENSA ELETRONICA
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n.° 14.133/2021)
10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo,com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°

14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco global.

10.2. Identificado o fornecedor que ofertou o menor valor, o responséavel legal devera
ser comunicado no mesmo dia da identificacdo para apresentacdo dos
documentos de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devendo ser
considerados os critérios do art. 70, lll, da Lei Federal n°® 14.133/21, uma vez que

0 inicio da execuc¢ao dos servigos sera imediato.

10.3. Visando cumprir o 83° do art. 75, da Lei 14.133/2021, a Camara Municipal de
Barra do Turvo antes de proceder a contratacdo de qualquer empresa fard

publicar no site oficial aviso de dispensa, este termo de referéncia, modelo de
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proposta e relacdo de documentos de habilitacdo para que empresas interessadas
possam, no prazo de 03 (trés) dias Uteis apresentar suas propostas

orcamentarias.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a contade recursos
especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Barra do
Turvo/SP.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacdo: Dotagdo Orgcamentaria:
01.031.0001.2002.0000 - Manutengdo Da Secretaria Do Legislativo — Ficha 11-

3.3.90.39.59 - Servicos de Audio, Video e Foto.

Barra do Turvo/SP, 27 de maio de 2024.

Diego Maciel dos Santos
Assessor de Gabinete

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Aprovo o presente Termo de Referéncia, considerando necesséria a contratacado
do objeto em estudo, com vista as justificativas apresentadas e em conformidade com as

especificacBes constante neste Termo.

Barra do Turvo/SP, 27 de maio de 2024.
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Elizabete de Oliveira
Presidente da Camara Municipal
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